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  Приложение 
к приказу 
от «05»  июня 2018  г.  № 12

ПОРЯДОК
Принятия (зачисления) получателей социальных услуг на социальное обслуживание в муниципальное бюджетное учреждение социального обслуживания «Советский комплексный центр социального обслуживания населения «Вита» и снятие с него

1.Общие положения
1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила принятия (зачисления) получателей социальных услуг на социальное обслуживание в муниципальное бюджетное учреждение социального обслуживания «Советский комплексный центр социального обслуживания населения «Вита» (далее по тексту – Центр) и снятия с него.
1.2. Настоящий Порядок разработан в соответствии с требованиями к документам, в соответствии с которыми осуществляется деятельность поставщика социальной услуги, установленными Приказами Министерства социальной политики Калининградской области.  
 - от 20 апреля 2018 года № 220 «Об утверждении Порядка предоставления социальных услуг в форме социального обслуживания на дому гражданам, частично утратившим способность либо возможность осуществлять самообслуживание, самостоятельно передвигаться, обеспечивать основные жизненные потребности в силу заболевания, травмы, возраста или наличия инвалидности»;
- от 20 апреля 2018 года № 221 «Об утверждении Порядка предоставления социальных услуг в форме социального обслуживания на дому гражданам, полностью утратившим способность либо возможность осуществлять самообслуживание, самостоятельно передвигаться, обеспечивать основные жизненные потребности в силу заболевания, травмы, возраста или наличия инвалидности»;
- от 23 апреля 2018 года № 222 «Об утверждении Порядка предоставления  социального обслуживания в полустационарной форме гражданам пожилого возраста и инвалидам» ;
- от 09 января 2017 года № 10 «Об утверждении Порядка предоставления социальных услуг «Предоставление социального обслуживания в полустационарной форме»  (предоставление услуг в целях повышения коммуникативного потенциала получателей  социальных услуг, имеющих ограничения жизнедеятельности, в том числе детей-инвалидов, срочных социальных услуг)».
2. Порядок принятия (зачисления) граждан 
на социальное обслуживание в Центр
2.1. Прием граждан, признанных нуждающимися в социальном обслуживании, на социальное обслуживание на дому, а также в полустационарной форме в  Центр осуществляется на основании письменного заявления (Приложение №1) о предоставлении социальных услуг  с приложением документов (за исключением случаев  оформления документов на получение услуг Социальной службой перевозок):
-   документ, удостоверяющий личность гражданина;
- документы, подтверждающие полномочия и личность представителя   (при обращении за получением социальных услуг представителя гражданина – получателя социальных услуг);
-  индивидуальная программа предоставления социальных услуг (ИППСУ), в которой указаны форма социального обслуживания, виды, объем, периодичность, условия и сроки предоставления социальных услуг, а также мероприятия по социальному сопровождению, выданная гражданину уполномоченным органом;
-  страховой номер индивидуального лицевого счета гражданина;
-  копия медицинского заключения учреждения здравоохранения о состоянии здоровья (основных заболеваний), отсутствии медицинских противопоказаний предоставлению социальных услуг;
-    сведения о составе семьи (декларируется заявителем);
- документы, подтверждающие  доходы гражданина и членов его семьи принадлежащего ему (им) имущества на праве собственности, учитываемые при определении среднедушевого дохода гражданина (семьи).
При отсутствии у гражданина возможности подтвердить документально какие-либо виды своих доходов, за исключением доходов от трудовой или индивидуальной деятельности, он может самостоятельно декларировать такие доходы в отдельно поданном заявлении.
В случае оформления документов для получения услуг Социальной службой перевозок гражданин прикладывает к заявлению следующие документы:
-   документ, удостоверяющий личность гражданина;
- документы, подтверждающие полномочия и личность представителя   (при обращении за получением социальных услуг представителя гражданина – получателя социальных услуг);
-   индивидуальная программа предоставления социальных услуг (ИППСУ),  выданная гражданину уполномоченным органом;
-   страховой номер индивидуального лицевого счета гражданина;
-   документ, подтверждающий место жительства или пребывания гражданина;
- копия справки бюро медико-социальной экспертизы об установлении группы инвалидности;
-   индивидуальная программа реабилитации или абилитации (при необходимости подтверждения права на получение услуг Социальной службой перевозок).
2.2. Прием заявлений от получателей социальных услуг (или их законных представителей) осуществляется специалистами Центра ежедневно (кроме субботы, воскресенья, выходных праздничных дней) с 8-00 до 17-00 (перерыв с 13-00 до 14-00) по адресу: г.Советск, ул.Ленина,16.
      2.3. Прием получателей социальных услуг на социальное обслуживание оформляется приказом директора Центра (за исключением приема получателей услуг социальной службой перевозок) (Приложение № 2).
В приказе указывается отделение, в которое принимается получатель социальных услуг, фамилия, имя, отчество получателя социальных услуг, дата его рождения, дата приема на социальное обслуживание, условия оплаты и основание для приема на социальное обслуживание.
2.4.  С получателем социальных услуг заключается договор о предоставлении социальных услуг в форме на дому, социально-реабилитационном отделении (Приложение № 3,4), или договор о предоставлении услуг Социальной службой перевозок (Приложение № 5).
2.5.  В договоре указывается:
- сведения о Центре и лице, действующем от имени Центра при заключении договора;
- фамилия, имя, отчество, адрес места жительства и телефон получателя социальных услуг ( законного представителя);
- перечень социальных услуг (предусмотренных ИППСУ), предоставляемых в соответствии с договором; 
- стоимость социальных услуг, сроки и порядок их оплаты;
- условия и сроки предоставления социальных услуг;
- подписи сторон договора;
- ответственность сторон за невыполнение условий договора;
- порядок изменения и расторжения договора; 
- иные условия, определяемые по соглашению сторон.
2.6. Договор о предоставлении социальных услуг заключается с гражданином или его законным представителем в течение суток с даты обращения в Центр.
2.7. При заключении договора получатель социальных услуг в обязательном порядке должен быть ознакомлен (под роспись) с Правилами поведения получателя социальных услуг (Приложение № 6)  при их предоставлении. Один экземпляр Правил вручается получателю социальных услуг.

3.Порядок снятия получателей социальных услуг 
с социального обслуживания
3.1. Получатель социальных услуг снимается с социального обслуживания в следующих случаях:
- по истечении срока обслуживания, предусмотренного ИППСУ и договором;
- в случае досрочного расторжения договора, при отказе получателей социальных услуг  ( законного представителя) от социального обслуживания на основании личного заявления получателя социальных услуг (законного представителя) (Приложение № 7);
- в случае неоднократного нарушения получателем социальных услуг условий договора, правил получения социальной услуги;
- в случае выбытия получателя социальных услуг (смена места жительства, в том числе в стационарное учреждение социального обслуживания и т.д.);
- по истечении срока временного приостановления и в случае отсутствия личного письменного заявления получателя социальных услуг (законного представителя) о возобновлении предоставления социальных услуг с обязательным письменным уведомлением получателя социальных услуг.
3.2. При отказе получателя  социальных услуг от социального обслуживания, при условии, что такой отказ может повлечь ухудшение социального положения, состояния здоровья, условий проживания ознакомить под роспись и вручить один экземпляр уведомления с разъяснением последствий принятого решения получателю социальных услуг (законному представителю) (Приложение № 8).
3.3.Отказ получателя социальных услуг (законного представителя) от социального обслуживания освобождает Центр от ответственности за предоставление социальных услуг.
3.4.Снятие с социального обслуживания оформляется приказом (Приложение № 9) директора (за исключением снятия с социального обслуживания получателей услуг Социальной службой перевозок).
3.5. Основанием для снятия с социального обслуживания следующие документы:
- документы, подтверждающие причину снятия получателя социальных услуг с социального обслуживания: копия свидетельства о смерти, акт о предоставлении сведений о смерти (Приложение № 10) и служебная записка руководителя отделения (Приложение № 11), заявление получателя социальных услуг (его представителя) о снятии с социального обслуживания   и т.д.;
- копия ИППСУ с отметкой о выполненных социальных услугах и сроках предоставления социальных услуг;
- акт о предоставлении социальных услуг, предусмотренных муниципальным заданием, за последний месяц (за исключением услуг Социальной службы перевозок).
3.6.Документы, указанные в пункте 3.5. настоящего порядка, руководитель структурного подразделения обязан документально оформить процедуру снятия.
3.7. Руководитель структурного подразделения, ответственный за документальное оформление процесса снятия, в день предоставления документов, обязан сверить данные о получателе социальной услуги с регистром. После сверки оформляет и вносит приказ о снятии с социального обслуживания, а также готовит уведомление о прекращении социальной услуги (Приложение № 12), для предоставления в Управление социальной защиты населения Советского городского округа.    
3.8. Оформленные документы передаются директору на подпись не позднее следующего рабочего дня.



          
